CENNIK OPLAT
za sporzadzanie odpisow i kopii
z dokumentacji osobowo-placowej
z dnia 23.02.2026r.
Ulmex Archiwum Sp. z o.o0.
w Ostrowie Wielkopolskim

Podstawa :

I. Rozporzadzenie  Ministra  Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3lutego2026r.,

w sprawie okreslenia maksymalnej wysoko$ci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii

dokumentacji o czasowym okresie przechowywania.

II. Uchwata Nr 1/02/2026 Zarzadu Spoétki Ulmex Archiwum Spotka z ograniczona

odpowiedzialnoscia w Ostrowie Wielkopolskim w sprawie optat za sporzadzenie odpisu Iub kopii

dokumentacji o czasowym okresie przechowywania z dnia 23.02.2026r.

Wysoko$¢ oplat za sporzadzanie odpiséw i kopii z dokumentacji osobowo-placowej:

1. Wykonanie kopii i odpisow z dokumentacji osobowo-ptacowe;j.

1) za sporzadzenie kopii §wiadectwa pracy — 30 zt.

2) za sporzadzenie kopii, z zastrzezeniem pkt3, innego niz $wiadectwo pracy dokumentu
z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajacego wysoko$¢ wynagrodzenia — 7 zt,

3) za sporzadzenie kopii kazdej karty zarobkowej badz zasitkowej albo strony listy ptac — 7 zt,

4) za sporzadzenie odpisu $wiadectwa pracy, za kazda rozpoczgta strong — 61 zi,

5) za sporzadzenie odpisu innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajacego wysokos¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczeta strong — 14 zt,

6) za sporzadzenie odpisu skréconego wysokosci zarobkow na podstawie list plac, za kazdg pozycje
zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krotszy okres faktycznie
przepracowany w ciggu roku) — 7 zt.

2. Laczna optata od jednorazowo zlozonego zamoéwienia o ktorym mowa w pkt 1 nie

moze przekroczy¢ kwoty - 350 zt.

3. Za uwierzytelnienie kazdej strony kopii lub odpisu akt — 6 zt.

4.Laczna optata od jednorazowo wykonanego zamodwienia o ktorym mowa w pkt 1,3 nie moze

przekroczy¢ kwoty - 350 zt.

5.W przypadku przesytki wykonanej dokumentacji na adres krajowy wskazany przez

Whnioskodawce, kazdorazowo dolicza si¢ koszty: opakowania, etykietowania, pakowania, nadania

przesyiki, oplat pocztowych w tacznej wysokosci -32,00 zt.

6.W przypadku przesytki wykonanej dokumentacji na adres =zagraniczny wskazany przez

Whnioskodawce, dolicza si¢ koszty: opakowania, etykietowania, pakowania, nadania przesytki, oplat

pocztowych w tacznej wysokoscei - 61,50 zt.

7. Wszystkie ceny podane powyzej sa cenami brutto.

Cennik optat obowigzuje od dnia 23lutego2026r.
ZARZAD SPOLKI



